
ขั้นตอนการต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งสถานรองรับเอกชน
(สถานแรกรับ สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟื้นฟู)

ผู้รับใบอนุญาตจัดตั้งสถานรองรับเด็กเอกชน ยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต
พร้อมเอกสารหลักฐาน (ไม่น้อยกว่า 30 วัน)
ค าขอ : สถานแรกรับ สร 6

สถานสงเคราะห์ สค 6
สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ สภ 6
สถานพัฒนาและฟื้นฟู สฟ 6

ไม่ครบ ปรับปรุงแก้ไขภายใน 15 วัน ท าการ
หากเกินก าหนดทิ้งค าขอ

ตรวจรับค าขอพร้อมเอกสาร
(1 วันท าการ)

รับค าขอและออกใบรับค าขอ

ออกใบแจ้งหนี้ค่าธรรมเนียมค าขอ
100 บาท

ไม่ช าระ ช าระค่าธรรมเนียมภายใน 7 วัน 
หากเกินก าหนดจะยกเลิกใบแจ้งหนี้

ประสานคณะกรรมการหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเพื่อตรวจสอบ
อาคาร สถานท่ีและการด าเนินงาน ( 16 วันท าการ )

แจ้งวันเข้าตรวจสอบอาคาร สถานท่ี และด าเนินงาน

เข้าตรวจสอบอาคารสถานท่ี
และการด าเนินงาน (1 วันท าการ)

ไม่ผ่าน มีหนังสือให้แก้ไข ปรับปรุง
7 - 60 วันท าการ

คณะกรรมการหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องลงนามรับรองผลการตรวจสอบ
อาคาร สถานท่ีและการด าเนินงาน (7 วันท าการ) 

ไม่อนุญาต

แจ้งคณะกรรมการ หน่วยงาน
ที่เกี่ยวข้องเกี่ยวกับการพิจารณา

แจ้งผลการอนุญาต 
และออกใบแจ้งหนีค้่าธรรมเนียมการตอ่ใบอนุญาต

200 บาท

เสนอเรื่องขออนุญาตต่ออายุใบอนุญาต 
พร้อมระบุรายละเอยีดรายการต่ออายุด้านหลัง

ใบอนุญาตฉบับจริง (15 วันท าการ)

ไม่ช าระ ช าระค่าธรรมเนียมภายใน 7 วัน 
หากเกินก าหนดจะยกเลิกใบแจ้งหนี้

รับใบอนุญาตฉบับจริง
การขอต่ออายุใบอนุญาต
 เอกสารประกอบ

1. ส าเนาใบอนุญาต ด้านหน้าและด้านหลัง


