
ขั้นตอนการขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานรองรับเอกชน
(สถานแรกรับ สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ และสถานพัฒนาและฟื้นฟู)

ผู้ประสงค์จัดตั้งสถานรองรับเด็กเอกชน ยื่นค าขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
ค าขอ : สถานแรกรับ สร 1

สถานสงเคราะห์ สค 1
สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ สภ 1
สถานพัฒนาและฟื้นฟู สฟ 1

ไม่ครบ ปรับปรุงแก้ไขภายใน 15 วัน ท าการ
หากเกินก าหนดทิ้งค าขอ

ตรวจรับค าขอพร้อมเอกสาร
(1 วันท าการ)

รับค าขอและออกใบรับค าขอ

ออกใบแจ้งหนี้ค่าธรรมเนียมค าขอ
100 บาท

ไม่ช าระ ช าระค่าธรรมเนียมภายใน 7 วัน 
หากเกินก าหนดจะยกเลิกใบแจ้งหนี้

ประสานคณะกรรมการหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเพื่อตรวจสอบ
อาคาร สถานท่ีและการด าเนินงาน ( 24 วันท าการ )

แจ้งวันเข้าตรวจสอบอาคาร สถานท่ี และด าเนินงาน

เข้าตรวจสอบอาคารสถานท่ี
และการด าเนินงาน (1 วันท าการ)

ไม่ผ่าน มีหนังสือให้แก้ไข ปรับปรุง
7 – 60 วันท าการ

คณะกรรมการหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องลงนามรับรองผลการตรวจสอบ
อาคาร สถานท่ีและการด าเนินงาน ( 24 วันท าการ ) 

ไม่อนุญาต แจ้งคณะกรรมการ หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง

เกี่ยวกับการพิจารณา

แจ้งผลการอนุญาต 
และออกใบแจ้งหนี้ค่าธรรมเนียมค าขอ

200 บาท

เสนอเรื่องขออนุญาต
และออกใบอนุญาตจัดตั้ง

(20 วันท าการ)

ไม่ช าระ ช าระค่าธรรมเนียมภายใน 7 วัน 
หากเกินก าหนดจะยกเลิกใบแจ้งหนี้

รับใบอนุญาต



 เอกสารประกอบ  
  ในกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตจัดตั้ งสถานแรกรับ สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ  

หรือสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ูเป็นบุคคลธรรมดา 

  1.  หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในสถานที่ และอาคารที่จะขออนุญาตจัดตั้งสถานแรกรับ  

สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ หรือสถานพัฒนาและฟ้ืนฟู ในกรณีที่สถานที่หรืออาคารเป็นของ

ผู้อื่น ผู้ขอรับใบอนุญาตจะต้องมีหนังสือแสดงว่าได้รับความยินยอมจากเจ้าของสถานที่หรืออาคาร 

  2.  แผนผังแสดงที่ตั้งของสถานสงเคราะห์สถานแรกรับ สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ  

หรือสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ู

  3.  แบบแปลนแผนผังอาคารภายในสถานที่ที่จะขออนุญาตจัดตั้ง พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับการใช้

สอยอาคารและห้องต่าง ๆ ทุกห้อง 

  4.  ระเบียบหรือข้อบังคับการด าเนินงานของสถานสถานแรกรับ สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครอง 

สวัสดิภาพ หรือสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ู

  5.  ภาพถ่ายการใช้สอยอาคารและห้องต่าง ๆ ทุกห้อง ทั้งภายนอกและภายใน พร้อมภาพถ่ายป้ายชื่อ 

สถานแรกรับ สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ หรือสถานพัฒนาและฟ้ืนฟู 

  6.  หลั กฐานของผู้ ขอรั บ ใบอนุญาต ใบอนุญาตจั ดตั้ ง  สถานแรกรั บ  สถานสง เคราะห์   

สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ หรือสถานพัฒนาและฟ้ืนฟู 

    (1) ส าเนาทะเบียนบ้าน 

    (2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

    (3) ใบรับรองแพทย์ ผล X – Ray ปอด และผลตรวจสุขภาพจิต 

    (4) ผลตรวจประวัติอาชญากร 

    (5) ส าเนาหลักฐานการศึกษา  

    (6) รูปถ่ายครึ่งตัว หน้าตรง ไม่สวมหมวก ขนาด 2 นิ้ว ซึ่งถ่ายมาแล้วไม่เกิน 6 เดือน 

  7.  หลักฐานของผู้ด าเนินกิจการ นักสังคมสงเคราะห์ หรือนักจิตวิทยา นักกายภาพบ าบัด พยาบาล  

พ่ีเลี้ยง 

    (1) ส าเนาทะเบียนบ้าน 

    (2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

    (3) ใบรับรองแพทย์ ผล X – Ray ปอด และผลตรวจสุขภาพจิต 

    (4) ผลตรวจประวัติอาชญากร 

    (5) ส าเนาหลักฐานการศึกษา  



  ในกรณีผู้ขอรับใบอนุญาตจัดตั้ งสถานแรกรับ สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ  

หรือสถานพัฒนาและฟ้ืนฟู เป็นนิติบุคคล  

  1.  หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์หรือสิทธิในสถานที่ และอาคารที่จะขออนุญาตจัดตั้งสถานแรกรับ  

สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ หรือสถานพัฒนาและฟ้ืนฟู ในกรณีที่สถานที่หรืออาคารเป็นของ

ผู้อื่นผู้ขอรับใบอนุญาตจะต้องมีหนังสือแสดงว่าได้รับความยินยอมจากเจ้าของสถานที่หรืออาคาร 

  2.  แผนผังแสดงที่ตั้งของสถานสงเคราะห์สถานแรกรับ สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ 

หรือสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ู

  3.  แบบแปลนแผนผังอาคารภายในสถานที่ที่จะขออนุญาตจัดตั้ง พร้อมรายละเอียดเกี่ยวกับการใช้

สอยอาคารและห้องต่าง ๆ ทุกห้อง 

  4.  ระเบียบหรือข้อบังคับการด าเนินงานของสถานสถานแรกรับ สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครอง

สวัสดิภาพ หรือสถานพัฒนาและฟ้ืนฟ ู

  5.  ภาพถ่ายการใช้สอยอาคารและห้องต่าง ๆ ทุกห้อง ทั้งภายนอกและภายในพร้อมภาพถ่าย ป้ายชื่อ 

สถานแรกรับ สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครองสวัสดิภาพ หรือสถานพัฒนาและฟ้ืนฟู 

  6.  ส าเนาหรือภาพถ่ายใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนบริษัท, มูลนิธิ, สมาคม, ห้างหุ้ นส่วนจ ากัด, 

บุคคล, สหกรณ์ ฯลฯ แสดงวัตถุประสงค์เพ่ือด าเนินการสถานแรกรับ สถานสงเคราะห์ สถานคุ้มครอง 

สวัสดิภาพ หรือสถานพัฒนาและฟ้ืนฟู 

  7.  หลักฐานการมอบอ านาจให้เป็นผู้แทนนิติบุคคล และผู้ด าเนินกิจการ 

  8.  หลักฐานของผู้ด าเนินกิจการ นักสังคมสงเคราะห์ หรือนักจิตวิทยา นักกายภาพบ าบัด พยาบาล 

พ่ีเลี้ยง 

    (1) ส าเนาทะเบียนบ้าน 

    (2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

    (3) ใบรับรองแพทย์ ผล X – Ray ปอด และผลตรวจสุขภาพจิต 

    (4) ผลตรวจประวัติอาชญากร 

    (5) ส าเนาหลักฐานการศึกษา  
 


